GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA

Guia para Presentar Trabajos de Investigacion segun APA y otros Sistemas de

Citas y Referencias Bibliograficas
(Investigacion y Seleccion de Textos)

Jesus Guzman Dominguez
Dora Cristina Godoy Lopez

Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Escuela de Bibliotecologia

Jesus Guzman Dominguez y Dora Cristina Godoy Lopez, Escuela de Bibliotecologia.
Facultad de Humanidades. Universidad de San Carlos de Guatemala
Guatemala, 30 de septiembre de 2012
jguzman@fahusac.edu.qgt: dgodoy@fahusac.edu.gt

Escuela de Bibliotecologia. Facultad de Humanidades. USAC



GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA 2

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA
Facultad de Humanidades

Guzman Dominguez, Jesus

Guia para Presentar Trabajos de Investigacion segun
APA vy otros Sistemas de Citas y Referencias Bibliograficas
(Investigacion y Seleccion de Textos) / Jesis Guzman
Dominguez, Dora Cristina Godoy Lopez. — Guatemala : Escuela
De Bibliotecologia, Facultad de Humanidades, Universidad de
San Carlos de Guatemala, 2012,

110 p. ;28 cm.

1. INVESTIGACION 2. INFORMES DE INVESTIGACION 3.
INVESTIGACION CIENTIFICA 4. TESIS Y DISERTACIONES
ACADEMICAS |. Titulo

CDD 808.066

Investigacion y seleccion de textos

Jesus Guzman Dominguez
Dora Cristina Godoy Lopez

Escuela de Bibliotecologia. Facultad de Humanidades. USAC

Maestro
Walter Ramiro Mazariegos Biolis
Decano

Doctora
Maria lleana Cardona de Chavac
Secretaria Academica

Licenciada
Mayra Solares
Secretaria Adjunta

Universidad de San Carlos de Guatemala.
Facultad de Humanidades
Escuela de Bibliotecologia

Guia para Presentar Trabajos de Investigacion
segun APA y ofros Sistemas de Citas vy
Referencias Bibliograficas (Investigacion vy
oeleccion de Textos) por Jesus Guzman
Dominguez, Dora Cristina Godoy Lopez se
encuentra bajo una Licencia Creative Commons
Atribucion - No Comercial -Compartir Igual 3.0

Guatemala.

Universidad de San Carlos de Guatemala.
Facultad de Humanidades

Edificio S-4, Ciudad Universitaria, zona 12
Ciudad de Guatemala



GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA

INDICE

1. ESTRUCTURA GENERAL DE UNA INVESTIGACION

1.1.Pagina del Titulo o Portada
1.1.1. Titulillo
1.1.2. Numero de pagina
1.1.3. Titulo Completo del Trabajo
1.1.4. Nombre del autor e institucion a la que pertenece
1.1.5. Notas del autor
1.2. Resumen
1.2.1. Definicion
1.2.2. Elaboracioén del resumen
1.2.3. Decalogo de estilo para redactar el resumen
1.2.4. Normativa internacional
1.2.5. El resumen. Estructura IMRC
1.3.Tabla de contenido e indice
1.3.1. Tabla de contenido
1.3.1.1. Definicion
1.3.1.2. Importancia
1.3.2. El indice
1.3.2.1. Definicion e importancia
1.3.2.2. Tipos de Indices
1.4.Introduccion
1.4.1. Planteamiento del problema
1.4.2. Desarrollo de los antecedentes
1.4.2.1. Enunciado del proposito y la fundamentacion
1.4.2.2. Recomendaciones formales
1.5.Cuerpo tedrico (producto de la revision documental)
1.5.1. Estructura del trabajo
1.5.2. Como elaborar citas
1.5.2.1. Cilas textuales
1.5.2.1.1.  Un autor
1.5.2.1.2.  Autor anonimo
1.56.2.1.3. Dos autores
1.5.2.1.4.  Dos autores con apellido y fecha de publicacion

iguales

1.5.2.1.5.  Dos autores con apellidos e iniciales de nombre
iguales

1.56.2.1.6.  Libros diferentes del mismo autor y del mismo
ano

1.5.2.1.7. Mas de dos autores

1.5.2.1.8.  Autor institucional

1.5.2.1.9. Documentos juridicos. The Blue book: a uniform
system of Citation
e Ley
e Jurisprudencia

Escuela de Bibliotecologia. Facultad de Humanidades. USAC

10
10
11
11
11
11
12
14
14
14
14
13
15
j B
j B
17
17
T
17
17
20
20
21
21
21
26
26
26
26
27
27
27

28

28

28
29
29

30
30
30



GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA

e Tratados y Acuerdos Internacionales 31

1.5.2.1.10. Citas con cinco o menos lineas 31
1.5.2.1.11. Citas con mas de cinco lineas 32
1.5.2.1.12. Comunicaciones personales 32

e Enfrevista 32

« Correo electrénico 32

« Conversacion telefonica 33

1.5.2.1.13. Documentos de Internet 33
1.5.2.1.14. La elipsis: solo lo conducente de una cita textual 33
1.5.2.1.15. Cuando hay errores en la fuente que se cita 34
1.5.2.1.16. Tablas e imagenes 34
1.5.2.2. Citas contextuales 35
1.56.22.1.  Un solo autor 35
1.5.22.2. Dos autores 35
1.6.22.3. Mas de dos autores 35
1.5.2.3. Citas de citas 36
1.6.Discusion y conclusion 37
1.7.{Como elaborar las referencias bibliograficas? 43
1.7.1. Libros 43
1.7.1.1. Con un autor 43
1.7.1.2. Dos a seis autores personales 43
1.7.1.3. Mas de seis autores personales 44
1.7.1.4. Autor Institucional 44
1.7.1.5. Directores o compiladores 44
1.7.1.6. Con autor desconocido 45
1.7.1.7. Capitulos de un libro 45
1.7.2. Diccionarios Especializados y Enciclopedias 45
1.7.3. Documentos de archivo 46

1.7.3.1. Elementos de la referencia de un documento con Autor 46
1.7.3.2. Elementos de la referencia de un documento de

autor desconocido 47
1.7.4. Folletos 47
1.7.5. Hojas sueltas: bifoliares y trifoliares 48
1.7.6. Articulos en publicaciones seriadas: revistas y periodicos 48
1.7.6.1. Revista 48
1.7.6.2. Periodico 49
1.7.7. Conferencias, congresos y seminarios 49
1.7.7.1. Una ponencia 49
1.7.7.2. Todas las ponencias 49
1.7.7.3. Ponencias no publicadas 50
1.7.7.4. Ponencias recuperadas en linea 50
1.7.8. Documentos juridicos (The Bluebook: a uniform system
of citation) 50
1.7.8.1. Constitucion 50
1.7.8.2. Ley 50
1.7.8.3. Jurisprudencia 51

Escuela de Bibliotecologia. Facultad de Humanidades. USAC



GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA

1.7.8.4. Tratados y Acuerdos Internacionales 51
1.7.9. Tesis 51
1.7.9.1. De grado 51
1.7.9.2. De post grado 52
1.7.10. Seminarios de Investigacion realizados por estudiantes 52
1.7.10.1. De Pre Grado 52
1.7.10.2. De Grado 52
1.7.11. Materiales Audiovisuales 53
1.7.11.1. Pelicula 53
1.7.11.2. Series de television 53
1.7.11.3. Episodio de serie de television 53
1.7.11.4. Grabacion musical 53
1.7.12. Materiales digitales y virtuales 54
1.7.12.1. No disponibles en la web 54
1.7.12.1.1. CDy DVD 54
1.7.12.1.2. Documentos en base de datos 54
1.7.12.2. Disponibles en la Web 54
1.7.12.2.1. Sitios y paginas 54
1.7.12.2.2. Libros electronicos 55
1.7.12.2.3. Articulo de enciclopedia 55
1.7.12.2.4. Articulo de Periédico 56
1.7.12.2.5. Articulo de Revista 56
1.7.12.2.6. Base de datos de Revislas 56
1.7.12.2.7. Entrevista en articulo 57
1.7.122.8. Tesis 57
1.7.12.2.9. Podcast 57
1.7.12.2.10. Videos de Youtube 58
1.7.12.2.11. Mensaje de un Blog 58
1.7.12.2.12. Mensaje de Foro o Grupo de Discusion 58
1.7.12.2.13. Informacion de Wikipedia 58
1.7.13. Tablas e imagenes 59
1.7.13.1. Tablas 59
1.7.13.2. Imagenes (figuras) 59
e (Cuando se conoce al autor 29
e (Cuando no se conoce el autor 60
e Cuando no se conoce el autor, el titulo y la fecha
de creacion de laimagen 60
1.7.14. Aspectos importantes a considerar 60
1.7.14.1. Orden alfabético de la lista de referencias 60
1.7.14.2. Estilo bandera para cada referencia 60
1.7.14.3. Autores latinoamericanos se escriben con dos
apellidos 61
1.7.14.4. Mas de un documento del mismo autor 61
1.7.14.5. Mas de un documento del mismo autor,
con el mismo ano de publicacion 61
1.7.14.6. Obras escritas por autores con el mismo apellido 62

Escuela de Bibliotecologia. Facultad de Humanidades. USAC



GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA

1.8. Referencias Bibliograficas 63
1.9.Notas 65
1.10. Tablas 67
1.11. Figuras (Imagenes) 70
2. Apendices 72
Apendice A. Lista de cotejo para evaluar la calidad de un
trabajo de investigacion £
Apeéndice B. El ciber plagio, la ciber suplantacion y la
etica de la investigacion 74
Apéndice C. Guia para la observancia de los derechos
de autor en Guatemala 82
Apéndice D. Principales novedades de la ultima edicion
de la ortografia de la Lengua Espanola (201 89
Apeéndice E. Recomendaciones para un uso no sexista
del lenguaje (UNESCO) 108

Escuela de Bibliotecologia. Facultad de Humanidades. USAC



GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA 7

PRESENTACION

Uno de los primeros pasos para realizar toda investigacion cientifica es buscar y
seleccionar las fuentes documentales en las diferentes unidades y medios de
informacion (bibliotecas, centros de documentacion, archivos, recursos electronicos y
Web).

Para que una investigacion pueda recibir el calificativo de cientifica, es menester
reconocer a los autores de las fuentes, a traves de la aplicacion de un sistema
determinado de citas y referencias bibliograficas.

En Guatemala, a pesar de la brecha digital existente, cada dia hay mas
posibilidades para acceder al uso de las nuevas tecnologias. En muchos hogares,
centros de educacion y unidades de informacion se cuenta con servicio de Internet, el
cual es un recurso valioso para la investigacion cientifica, si se observan y aplican los
principios de la ética de la investigacion; se hace referencia a lo anterior, porque
muchas personas al realizar sus investigaciones, usan indiscriminadamente la opcion
de copiar, cortar y pegar, apropiandose contenidos que no le pertenecen e irrespetando
los derechos de autor.

La practica generalizada de este mal habito, repercute negativamente en los
diferentes niveles académicos del sistema educativo nacional; pero impacta en mayor
proporcion en el ambito de la educacion superior, ya que la esencia de la misma es la
investigacion; y el uso de esta mala practica, deja por un lado el analisis y la
abstraccion, procesos insustituibles en la generacion de nuevo conocimiento.

Una herramienta ineludible para coadyuvar a formar cultura de investigacion en
la educacion superior, es otorgar meritos y reconocimientos a los autores a traves del
uso de uno de los sistemas de citas y referencias bibliograficas. Entre los que destacan
a nivel internacional, los siguientes: APA (American Psicological Association), Chicago,
Harvard, MLA, Turabian y Clasico francés.

En la Facultad de Humanidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
desde hace algun tiempo, se ha visto con suma preocupacion la forma antojadiza en
que se citan y referencian las fuentes de informacion, tanto impresas como digitales; asi
también, la heterogeneidad en su ensefanza y aplicacion.

Para coadyuvar en la solucion de la problematica expuesta, se redacto la Guia
para Presentar Trabajos de Investigacion segun APA y otros Sistemas de Citas y
Referencias Bibliograficas; que tiene como proposito fundamental lograr una
aplicacion funcional, estandarizada, con base en la normativa de los sistemas
internacionales de citas y referencias y que al mismo tiempo, conservara los elementos
positivos de esta practica a nivel nacional.

Escuela de Bibliotecologia. Facultad de Humanidades. USAC



GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA 8

GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS DE INVESTIGACION SEGUN APA Y OTROS
SISTEMAS DE CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El Manual de Estilo de la Asociacion Psicoldgica Americana APA, es uno de los
manuales mas reconocidos a nivel internacional para la elaboracion de trabajos y
publicaciones en las ciencias sociales. Sin embargo, el contexto inmediato de lo
dispuesto por el Manual, es la tradicion cultural y los sistemas de informacion
desarrollados en los Estados Unidos, por lo que se hace necesaria una adaptacion,
para que las mismas puedan ser incorporadas con éxito en instituciones universitarias
de America Latina.

En este contexto aparece la iniciativa de proponer a la Comunidad Académica de la
Facultad de Humanidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala, la aplicacion
institucional de la Guia para Presentar Trabajos de Investigacion segun APA y
otros Sistemas de Citas y Referencias Bibliograficas; desde luego, conservando los
grandes propositos del Manual de Estilo de la Asociacion Psicologica Americana APA,
gue pueden resumirse de la manera siguiente:

e Compartir los resultados de la investigacion cientifica con la comunidad
academica en general.

o Establecer pautas para la elaboracion y presentacion de trabajos cientificos.

e Incluir citas y referencias bibliograficas para fundamentar los trabajos de
Investigacion.

e Evitar el plagio y garantizar los creditos correspondientes.

e Apegarse a los principios academicos, eticos y legales que rigen el proceso de
toda investigacion

o Garantizar la replicabilidad de los estudios cientificos.

» Proteger los derechos vy la confidencialidad de los participantes.

La Guia para Presenilar Trabajos de Investigacion segun APA y otros Sistemas
de Citas y Referencias Bibliograficas persigue estandarizar la normativa para la
redaccion de articulos teoricos en la Facultad de Humanidades de la Universidad de
San Carlos de Guatemala.

Los articulos teoricos son productos de trabajos de investigacion, en donde el
autor se apoya en las fuentes documentales ya existentes, con el proposito de hacer
avanzar la teoria en cualquier area de las ciencias sociales. Se recomienda que los
mismos, cuenten como minimo, con los elementos siguientes:

e Portada
e Resumen
e Indice

e Introduccion

e Cuerpo tedrico (producto de la revisidon documental)
e Conclusiones
« Recomendaciones (sison requeridas)
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